Na temelju ¢lanka 93. Statuta Srednje $kole ,.Ivan Seljanec” Krizevei od 30. lipnja 2021.
1 Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (,Narodne novine® broj 95/19.), ravnateljica Srednje Skole ,Ivan Seljanec* Krizevci
dana 7. ozujka 2022. godine donosi

PROCEDURU UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA
5 NEKRETNINAMA y
SREDNJE SKOLE ,,IVAN SELJANEC“ KRIZEVCI

Clanak 1.

Procedurom se Zeli osigurati financijski svrhovito, uéinkovito i transparentno
upravljanje i raspolaganje cjelokupnom imovinom Skole.

Skola s nekretninama u svom vlasnistvu postupa paznjom dobrog gospodara, §to prije
svega podrazumijeva izradu i kontinuirano aZuriranje sveobuhvatnog popisa svih nekretnina u
njezinom vlasnistvu, kao i utvrdivanje stanja u kojem se iste nalaze te njihovih trzignih
vrijednosti. Utvrduje se vaznost pojedinih nekretnina Skole te sagledavaju se troskovi i prihodi
radi u€inkovitog koristenja.

U zakonskom smislu upravljanje imovinom podrazumijeva sve sustavne i koordinirane
aktivnosti i dobre prakse kojima Skola optimalno i odrZivo upravlja svojom imovinom usyrhu
ostvarivanja svojega organizacijskog strateSkog plana.

Raspolaganje imovinom , u zakonskom smislu, podrazumijeva pravo na otudenje,
oplerecenje, ogranic¢enje i odricanje od prava i pravo na najam prostora u vlasnistvu dkole.

Upravljanje i raspolaganje imovinom temelji se na nagelima javnosti, predvidljivosti,
ucinkovitosti i odgovornosti.

Clanak 2.
Imovina ili nekretnine kojima Skola raspolaZe jesu:

-poslovni prostor

Clanak 3.
Tijela nadleZna za upravljanje i raspolaganje imovinom Skole su Skolski odbor i

ravnatelj Skole. y
Clanak 4.

Skolski odbor upravlja i raspolaZe nekretninama na slijedeéi nadin:

- odluuje uz suglasnost nadleZnog tijela osnivaéa o upravljanju, koristenju,
raspolaganju 1 stjecanju nekretnina bez obzira na vrijednost

- odluc¢uje o raspolaganju i stjecanju imovine, osim nekretnina, te investicijskim
radovima ¢ija je vrijednost od 20.000,00 do 70.000,00 kuna



- odlucuje o raspolaganju i stjecanju imovine, osim nekretnina, te investicijskim
radovima ¢ija je vrijednost veca od 70.000,00 kuna, uz suglasnost nadleZnog
tijela Osnivaca

Clanak 5.
Ravnatelj upravlja i raspolaZe nekretnina na slijedeéi nadin:

- sklapa pravne poslove o otudenju, stjecanju i optere¢ivanju nekretnina prema odluci
Skolskog odbora, a uz suglasnost nadleZnog tijela osnivaca

- sklapa pravne poslove o raspolaganju i stjecanju imovine, osim nekretnina, te o
investicijskim radovima &ija je vrijednost manja od 20.000,00 kn

- sklapa pravne poslove o raspolaganju 1 stjecanju imovine, osim nekretnina, te o
investicijskim radovima ¢&ija je vrijednost veéa od 20.000,00 kn, uz suglasnost

Skolskog odbora
Clanak 6.
Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasni§tva Skole odreduje se kako
slijedi:
DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE/ POPRATNI
TIJEKA POPRATNI DOKUMENTI
DOKUMENTI
/ODGOVORNOST/
ROK
A) Kupnja, I. Zaprimanje I. Osoba koja provodi | I. Odluka o stjecanju
prodaja ili zahtjeva postupak kupnje ili i
zamjena zainteresirane osobe/ | Prodaje raspolaganju
nekretnina stranke/ i nekretnina
pokretanje postupka | U roku od 8 dana
po sluzbenoj ocjenjuje
duznosti radi se osnovanost
realizacije zahtjeva
odluke/zakljucka
Skolskog odbora
II. Pribavljanje I. Osoba koja provodi
podataka u trzi$noj postupak kupnje
vrijednosti ili prodaje
nekretnine
provodi se sukladno | U roku od 5 dana
vazeéim propisima od dana pokretanja
postupka
TrZisna vrijednost
nekretnine utvrduje




se putem stalnih
sudskih

vjestaka ili stalnih
sudskih procjenitelja
koji o istome
izraduju
procjembeni elaborat

III. Dono3enje
Odluke o
kupnji/prodaji
nekretnine po
trZi8noj

cijeni koju donosi

I. a) ravnatelj
b) skolski odbor

U roku od 15-20
dana

ravnatelj uz zaprimanja

suglasnost Skolskog | zahtjeva stranke ili

odbora/ ili pokretanja

Skolski odbor, postupka

ovisno o tome kupnje/prodaje po

prelazi li utvrdena sluzbenoj

trzisna duznosti

vrijednost

ogranienje za

raspolaganje

1movinom iz statuta

Objava natjecaja Osoba koja provodi
postupak kupnje

Natjedaj se ili prodaje

objavljuje u
dnevnom ili tjednom
listu, na oglasnoj
plo€i 1 na sluzbenim

U roku od 3 dana
od dana

stupanja na snagu
Odluke o

web stranicama kupnji/prodaji
Zaprimanje ponuda | Osoba koja provodi
u Tajnistvu postupak kupnje

ili prodaje

Rok je odreden u
objavljenom
natjecaju ili 8 -15
dana od dana
objave natjecaja

Saziv povjerenstva
za raspolaganje
imovinom, osoba
koja

provodi postupak
kupnje ili prodaje
obavjestava
predsjednika

Osoba koja provodi
postupak kupnje
ili prodaje

Rok je 3 dana
nakon isteka roka
za podnoSenje
ponuda

L]



povjerenstva o
potrebi sazivanja
sjednice

U nadleZnosti
povjerenstva za
raspolaganje
imovinom je
utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda
1 pravovremenosti i
pravovaljanost
ponuda, odnosno
utvrdivanje
najpovoljnije
ponude; izrada
zapisnika o
otvaranju ponuda,
1zrada prijedloga
Odluke i
podnosenje
prijedloga ravnatelju

Osoba koja provodi
postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 3 dana
od dana

otvaranja ponuda
izraduje se
prijedlog Odluke o
odabiru

DonoSenje Odluke o
odabiru
najpovoljnije ponude
donosi

a) Ravnatelj

ili

b) Skolski odbor

a) Ravnatelja
b) Skolski odbor

Urokuod8-15
dana od

dana podnoSenja
prijedloga

Odluke ravnatelju
ili $Skolskom
odboru

Rjesavanje po Zalbi
protiv Odluke o
odabiru, ako je Zalba
podnesena

Skolski odbor

Rok za zalbu protiv
Odluke

o odabiru
najpovoljnije
ponude

je 8 dana od dana
primitka iste

Po konac¢nosti
Odluke o odabiru
zakljucuje

se Ugovor sa
odobrenim
ponuditeljem;
Kupoprodajni
ugovor / Ugovor o
zamjeni

Ravnatelj na temelju
ovlasti
Skolskog odbora

U roku od 8 dana
od
konacnosti Odluke




nekretnina

U sluéaju obro¢ne
otplate kupoprodajne
cijene Ugovor mora
sadrzavati odredbu o
uknjizbi zaloZnog
prava (hipoteke) za
neisplaceni dio
kupoprodajne cijene,
ugovorne kamate i
za zatezne kamate za
zakaSnjenje u

plaéanju
Dostavljanje Referent koji provodi
potpisanog i postupak
ovjerenog kupnje/prodaje
Ugovora
Racdunovodstvu, te Osoba koja provodi
Zemlji$no-knjiznom | postupak kupnje ili
odjelu na op¢inskom | prodaje
sudu radi provedbe
Ugovora, te Poreznoj
upravi i Drzavnoj
geodetskoj upravi

Clanak 6.

Na najam prostora u vlasnitvu $kole primjenjuju se vaZe¢a Odluka o minimalnim cijenama i
evidenciji koriStenja nekretnina i pokretnina Skolskih ustanova kojima je osniva¢ Koprivnicko-
krizevacka zupanija te Odluka o davanju na koristenje/najam/zakup nekretnina i pokretnina
Srednje skole ,,Ivan Seljanec Krizevei (KLASA: 003-05/21-01/5, URBROJ: 2137-55-21-03 od

30.6.2021.)

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ée se na web stranici Skole.

KLASA: 406-06/22-01/1

URBROJ: 2137-55-22-1

Krizevei, 7.0zujka 2022.

RAVNATELJICA
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